§ 4

Zadania Zespotu obejmuja;
Obsluge finansowo — ksiggowa placowek oéwiatowych w tym prowadzenie

1.

Ll

rachunkowosci.

Sprawozdawczos¢ oswiatowq

Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych

Organizowanie i wyplacanie wynagrodzen pracownikom oswiaty, prowadzenie
ewidencji danych o wynagrodzeniu i zatrudnieniu..

Organizowanie dowozu uczniow do szkot

Prowadzenie spraw gospodarczych w tym remontow i zakupéw  przedmiotow
nietrwatych i srodkow trwatych.

ITI. Organizacja Zespolu

§5

Zespot Obstugi Oswiaty Samorzadowej tworza nastgpujace stanowiska :

a) dyrektor

b) glowny ksiggowy
c) specjalista o$wiatowy

d) referent

e) kierowca autobusu

f) opiekun

g) konserwator

§6

1. Na czele Zespotu stoi Dyrektor, ktory nim kieruje, reprezentuje na zewnatrz i jest
odpowiedzialny za catoksztalt jego dziatalnosci.

2. Do podstawowych uprawnien i obowiazkow Dyrektora nalezy:

1)

2)

~

4)
3)
6)

7)

kierowanie dziatlaniami  zmierzajacymi do  prawidlowego
funkcjonowania placowek oswiatowych prowadzonych przez gming
Ostrow,

wspbldzialanie z dyrektorami placowek w sprawach organizacji roku
szkolnego,

planowanie , realizowanie i rozliczanie budzetu oswiaty,
opracowywanie zbiorowych analiz rozmieszczenia i kwalifikacji
kadry pedagogicznej oraz  zapotrzebowania nauczycieli
poszczegodlnych specjalnosci,

zapewnienie placowkom o$wiatowym warunkow organizacyjnych
w zakresie remontow 1 biezacych napraw,

zapewnienie prowadzenia rachunkowosci placowek, dowozu
uczniow , oddzialow przedszkolnych i zespotu,
prowadzenie kontroli wstepnej operacji finansowych

i gospodarczych dokonywanych przez dyrektorow placowek,



